
  مدیریت حوزه ریاست و روابط عمومی:  واحد سازمانی مصوب  عنوان* 
  

  یف اصلی مأموریت و وظا
ـ برنامه ریزي و ایجاد هماهنگی در جهت ارتباط اداري ریاست سازمان بـا واحـدهاي زیـر                

  . مجموعه و برون سازمانی 
ـ انجام ماموریتهاي ویژه محوله از جانب ریاست سازمان و ارائه گزارش و پیگیریهـاي لازم                

  .تا حصول نتیجه 
راهاي زیر نظـر ریاسـت سـازمان و    ـ ایجاد هماهنگی لازم در جهت برگزاري جلسات و شو       

  .پیگیري مصوبات آنها 
هـاي ملاقـات ، دیـدارها ،          ـ انجام امور مربوط به حوزه ریاست سازمان ، هماهنگی برنامـه           

  .ابلاغ دستورات و پیگیري مصوبات مربوطه
ـ ایجاد حسن تفاهم و رابطه مناسب میان کارکنان و مسئولین سازمان از طریـق برگـزاري             

   .…ی وجلسات عموم
  .ـ هماهنگی فعالیتها و امور مربوط به دفتر نماینده مقام معظم رهبري و مشاورین سازمان 

هاي جدید علمی در راسـتاي  انجـام وظـایف و فعالیتهـاي                ـ بکارگیري تکنولوژي و یافته    
  .دفتر حوزه ریاست سازمان 

 ـ        ـ انعکاس فعالیت هاي سازمان به سایر وزارتخانـه         سات ، نهادهـاي    هـا ، سـازمانها ، مؤس
  .فرهنگی وپایگاههاي مردمی به منظور تبادل اطلاعات 

  .هاي گروهی براي انعکاس اخبار مربوط به عملکرد سازمان  ـ برقراري ارتباط با رسانه
هـا ، سـخنرانیها ،    ها ، اردوها ، گردهمایی     ها ، همایش    ـ ساماندهی و نظارت بر امور مصاحبه      

 و مناسبات مذهبی و ملی و برگزاري مسابقات فرهنگـی           ها  تشکیل نمایشگاهها و جشنواره   
  .ویژه کارکنان 

ـ کنترل براخبارمربوط به رویدادها و فعالیتهاي سازمان، منتشر شده در رسانه ها گروهـی               
  .و انعکاس آن به مبادي ذیربط 

  .ها طبق ضوابط و مقررات مربوطه  ها و دستورالعمل ـ تهیه و تنظیم بخشنامه
  . به منظور بهسازي روشها با ارائه طرحهاي نوین و پویا ـ برنامه ریزي

 


